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                                   吉林动画学院


学籍异动手续的办理流程

1、学生中途退学、休学、降级、转学等需要学籍异动者，由学生本人提供相关申请书，同时学办主任和辅导员签字、确认。

2、学生本人到辅导员处领取审批表和回执单。

3、学生本人持审批表和回执单到学院相关部门签字、确认。

4、各部门签字后将审批表和回执单复印6份并送达相关部门备案。

5、各部门办理完毕后将审批表和回执单原件交到学工处备案，退费学生需提供一份审批表复印件。

6、持转学申请书到学工处领取转学审批表，经转出、转入学校同意、盖章后方可离校到对方学校报到上课，并将转学手续交到学工处备案。

7、学工处将转学材料上报吉林省教育厅进行学生学籍的审批、异动。

8、自学生申请之日起，学籍异动手续3日内办理完毕。
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